Ұсынылатын СӨЖ және СОӨЖ тізімі:
1. Кітапханада жұмыс орнында. Кітапхана және баспа ісі ақпарат бойынша стандарттар жүйесін анықтау. 
2. ГОСТ 7.1-2003 негізінде ақпаратты өңдеу. Библиографиялық сипаттама. Жалпы талаптары мен құрастыру шарттары. 
3. Сертификат туралы ҚР заңдарын кітапханада қолдануды табу. 
4. Стандарттау туралы ҚР заңдарын кітапханада қолдануды көрсету. 
5. Қазіргі кезде кітапханада ақпараттық процестерді стандарттаудың мақсаты, міндеті, мәнін көрсету, нақты мысалдармен. 



